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認證、補發、換發、證明更新 登錄、註銷(一件一申請書) 

衛生局長照科(2)辦公室臨櫃辦理 (規費 100 元/件) 

(含長照機構暨人員管理系統完成預約或相關系統申請) 

註：(1)可檢附委託書及受託人身分證，委託他人代辦。 

    (2)若須本局寄發長照服務人員證明者，申請時需同

時檢附足資掛號回郵信封(1 張證明郵資 28 元)，

信封上並有清楚可識別之收件人及地址等資訊。 

(3)申請日期為本科收件日。 

 

 

 

 

 

 

持有效長照服務人員證明

者，辦理登錄、註銷申請 

案件，除臨櫃辦理之外， 

亦可函文衛生局申請並檢

附紙本附件 

註：函文者申請日期為本 

科收件日 

申請 

取證、登錄/註銷 

本科同仁電話通知

申請人或機構取證 

以長照機構帳密登入「衛生福利部

長照機構暨長照人員相關管理資訊

系統」(系統網址：

https://ltcpap.mohw.gov.tw/molc/)

確認申請人員登錄、註銷狀態，申

請進度顯示「已核准通過」者，完

成登錄/註銷程序，「登錄日期」及

「註銷日期」依系統為準。 

依申請時所附足資

掛號回郵信封寄件 

至長照科(1)

辦公室取證 

掛號郵寄收件，申請

人或機構取得證明 

審核通過 

審核未通過 

註：(一)本科收件辦理時間：上班日 09:00~12:00、14:00~17:00。 

(二)認證、證明更新、登錄及註銷申請案件，依程序辦理，審核通過者，「證明生效日期」、

「登錄日期」及「註銷日期」依系統為準。以登錄而言，應確認系統始能提供長照服務。 

(三)同一申請人可同時送件申辦認證及登錄。 

(四)長照人員應登錄於一處主要提供服務機構，若有長照機構間支援情形，依法需由登錄之

長照機構於事前於「衛生福利部長照機構暨長照人員相關管理資訊系統」/人員管理/ 400

報請支援管理，敘明支援之地點、期間、時段及理由，報本局核定備查。 

(五)長照服務人員之醫事人員，其長照人員登錄機構應與醫事人員執登場所一致。 

 

登記收件 

錄案 

依法審查 

送核 

審查結果匯入作業系統 

缺件 

認證、補發、換發、證明更新 登錄、註銷 

https://ltcpap.mohw.gov.tw/molc/

