
機構名稱 

申請人：(姓名) 

申請日期： 

花蓮縣長期照顧家庭托顧機構 

籌設立申請計畫簡報) 

機構外觀照片 



申請人及機構基本資料 

籌設立進度規劃(甘特圖) 

籌設立背景與服務理念 

人力培育及配置 

場地環境安全規劃 

服務地點與場地環境安全 

服務對象與收托規劃 

機構照片 

財務規劃與經營管理 



申請人及機構基本資料 

一、機構類型：社區式長照機構 

二、機構性質：個人設立 

三、機構設立地點/或地號：(請填寫) 

四、建物型態（如住宅、透天、集合住宅等）： 

五、服務人數：社區式-家庭托顧________人 

六、服務內容：(請填寫) 



籌設立進度規劃(甘特圖) 

一、籌設立階段說明 

二、預計正式營運時間:   年    月    日 

 



籌設立背景與服務理念 

一、設立緣由：(請說明籌設本家庭托顧機構之動機、背景與

在地需求分析（如高齡人口、長照資源不足等) 

二、服務理念與核心價值:(請說明機構之服務理念，闡述照

顧原則與服務態度。) 

 



人力培育及配置 

一、請簡述機構使用替代照顧措施或替代人力。 

二、人力配置情形(請說明：機構負責人職責、替代人力人選

與職責規劃) 

三、人員資格與教育訓練規劃 

四、人員管理制度(請說明：替代人力勞動契約、薪資制度、

保險及相關福利措施) 



場地環境安全規劃 
一、空間配置說明：(可搭配照片說明) 

(一)休憩空間 

(二) 活動空間 

(三) 備餐及用餐空間 

(四) 衛浴如廁空間 

(五)其他 

二、無障礙設施與逃生動線 

三、消防、安全、緊急應變措施 

四、環境清潔與感染控制 

 



服務對象與收托規劃 
一、服務對象來源管道： 

二、收托人數規劃：預計收托人數_____人。 

三、服務區域(鄉鎮市)： 

四、收托對象的條件、限制與評估方式： 

五、服務流程說明：(請說明以下四個階段分別要做甚麼事情? 

收案->評估->服務提供->結案) 

六、與服務使用者及家屬之溝通機制 

七、申訴與意見處理流程 

 



財務規劃與經營管理 
一、經營模式說明：(請說明營運方式及服務收費項目與標準) 

二、財務規劃 

1.初期籌設成本概估 

2.每月固定支出（人事、租金、水電等） 

3.收支平衡與營運可行性分析 

三、財務管理制度：說明帳務處理方式、財務透明機制及配合

主管機關稽核之作法 

四、機構行銷廣告：(請說明機構應如何行銷自己提升個案收托

量跟使用率) 



結語 



報 告 完 畢  

歡 迎 指 教  


