
附件三-1 

花蓮縣長期照顧服務機構設立計畫書格式範本 

(居家式) 

壹、單位基本資料 

  一、機構名稱 

  二、地址 

貳、負責人基本資料 

  一、姓名 

  二、戶籍及通訊地址 

  三、國民身份證正反面影本 

參、動機及目標 

  一、申請動機 

  二、服務目標 

肆、組織與人力 

  一、組織架構及人力 

  二、工作人員人數、名冊、證照及身分證明文件影本(含主管、社會

工作人員、照顧服務員等) 

  三、工作項目及行政管理 

伍、服務計畫 

  一、服務區域及當地資源概況 

  二、服務項目、設立類別、機構業務 

  三、服務對象、人數及需求評估 

  四、服務流程 

  五、服務品質管理規劃(如收費標準、服務契約、申訴處理管道、個

案資料管理及保護等) 

陸、經費概算 

  一、單位組織財務狀況 

  二、經費需求 

  三、經費來源與使用計畫 



  四、預期營運日期及三年內機構業務推估 

柒、附件 

  一、居家式服務區域跨其他直轄市、縣（市）者，該直轄市、縣（市）

主管機關之同意公文或文件。 

  二、其他補充資料。 


